OPIS POSLOVA

- vi$i upravni savjetnik za utvrdivanje poreza i doprinosa na dohodak u Ministarstvu financija,
Poreznoj upravi, Podruénom uredu Rijeka, Ispostavi Krk, Odjelu za gradane i poduzetnike -
dohodak

Obavlja najslozenije upravne i druge struéne poslove za fizicke osobe obveznike poreza na dohodak od
samostalne djelatnosti obrta i slobodnih zanimanja te obveznike poreza na dohodak od imovine i
imovinskih prava i to: poslove utvrdivanja i naplate poreza, doprinosa i drugih javnih davanja; poslove
uskladivanja statusnih podataka i vodenja dosjea; poslove zaprimanja i obrade podnesenih prijava:
poslove provjere iskazanih podataka o poslovanju poreznih obveznika iz svoje nadleznosti; posiove
ukidanja i suspenzije PDV ID broja; podno$enje optuznih prijedioga za pokretanje prekréajnog postupka:
podnoSenje zahtjeva za nadzor; izdavanje isprava i potvrda o ¢injenicama o kojima Porezna uprava vodi
sluzbenu evidenciju; poslove biljeZzenja poreznih obveza u poreznom knjigovodstvu; izraduje odgovore
na upite poreznih obveznika iz svoje nadleZnosti; poslove prve posjete poreznom obvezniku i
prikupljanja Cinjenica bitnih za oporezivanje; poslove utvrdivanja gospodarske snage. Utvrduje
pravodobnost, zakonitost i ispravnost podnesenih poreznih prijava i poduzima daljnje radnje s ciljem
utvrdivanja poreza i doprinosa. Rjedava u upravnim stvarima iz djelokruga ispostave. Obavlja i druge
poslove po nalogu neposredno nadredenog.

PODACI O PLACI

Placu radnog mjesta ¢&ini koeficijent sloZenosti poslova radnog mjesta i osnovica za izratun place
uvecan za 0,5% za svaku navrsenu godinu radnog staza.

Koeficijent sloZzenosti poslova radnog mjesta viseg upravnog savjetnika, sukladno Uredbi o nazivima
radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova, dodatku na uvjete rada te kriterijima i najvisem
mogucem iznosu dodatka za natprosjeéne rezultate u radu za sluZbenike Porezne uprave (,Narodne
novine®, br. 78/17) je 1,697.



